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Accesso alla piattaforma 
 

Si accede all’applicazione dalla pagina iniziale del sito della scuola   http://www.antoniettiseo.gov.it/ scegliendo la voce  

alternanza scuola-lavoro  contenuta nel menù servizi online nella parte destra  

 

http://www.antoniettiseo.gov.it/
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Primo accesso: inserimento credenziali generiche 
 

Inserire le credenziali generiche fornite da un contatto interno all’ I.I.S.”G.Antonietti” (docente, personale della segreteria …) 

e scegliere l’utente azienda e fare click su login 
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Primo accesso: compilazione modulo dei dati 

 

Compilare il modulo tenendo conto che i dati con sfondo giallo sono obbligatori.  Dopo avere personalizzato i dati di accesso,  

fare click su registra.  I dati verranno utilizzati per la compilazione automatizzata dei vari documenti. 
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Primo accesso: completamento registrazione 
 

Aprire la casella di posta elettronica perché arriverà una e-mail di conferma .  

(Attenzione: questa e-mail è generata automaticamente dal sistema perciò se c’è bisogno di comunicare con la scuola non si 

deve utilizzare l’indirizzo da cui proviene questo messaggio ma segreteria@antoniettiseo.gov.it )  

 

 

 

Il messaggio contiene le credenziali d’accesso e un link per completare la registrazione 
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Primo accesso: registrazione completata 

 

Dopo avere completato la registrazione si può scegliere se accedere all’area riservata o uscire dalla piattaforma 
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Pagina principale dell’area riservata quando non si hanno abbinati tirocinanti 

 

La pagina principale contiene i link a tutte le funzioni necessarie.  Il documento da compilare in questa fase è la scheda di 

valutazione dei rischi 

Le aziende che si sono registrate negli anni scorsi possono controllare e aggiornare i propri dati e la/le scheda/e di 

valutazione dei rischi  
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Documenti tirocinio: la scheda di valutazione dei rischi 

 

Dopo avere scelto la voce compilare la scheda di valutazione dei rischi aziendale, la scheda viene visualizzata e si può 

compilare scegliendo le voci interessate e completando le caselle di testo. Finita la compilazione bisogna fare click sul 

pulsante invia  che si trova alla fine del documento. 
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Pagina principale dell’area riservata quando si hanno abbinati tirocinanti 
 

Quando il tutor scolastico abbina il tirocinante all’azienda, l’azienda viene avvisata tramite una e-mail generata 

automaticamente dal sistema e così può procedere a sottoscrivere la convenzione e il progetto formativo 

 
1 2 
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Documenti tirocinio: la convenzione 
  

Dopo avere scelto la voce firma la convenzione, la convenzione viene visualizzata e si può firmare facendo click sul pulsante 

firma inviando il documento in pdf alla segreteria della scuola.  Il documento sarà generato automaticamente dal sistema e 

inviato come allegato di una e-mail alla segreteria e  sarà poi reso disponibile nella piattaforma firmato digitalmente dal 

Dirigente Scolastico 
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Documenti tirocinio: il progetto formativo 
 

Dopo avere scelto la voce completa e sottoscrivi il progetto formativo, il progetto viene visualizzato, si può completare 

(campi con sfondo arancio chiaro) e si può sottoscrivere facendo click sul pulsante sottoscrivi digitalmente (in fondo al 

documento).  Il documento sarà generato automaticamente dal sistema e inviato come allegato di una e-mail alla segreteria 

e  sarà poi reso disponibile nella piattaforma firmato digitalmente dal Dirigente Scolastico 

  

Campi  da 

completare 


