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Accesso alla piattaforma 
 

Si accede all’applicazione dalla pagina iniziale del sito della scuola   http://www.antoniettiseo.gov.it/ scegliendo la voce  

alternanza scuola-lavoro  contenuta nel menù servizi online nella parte destra oppure l’icona 

 

  

http://www.antoniettiseo.gov.it/
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Inserimento credenziali  
 

Inserire le credenziali utilizzate per i servizi online (modulistica, prenotazione laboratori …) e scegliere l’utente docente tutor 

e fare click su login 
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Pagina principale dell’area riservata  

 

La pagina principale contiene i link a tutte le funzioni necessarie.  

 

1 
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2 
(pag.8) 

4 
(pag.10

) 

3 
(pag.9) 

 

Rossi Mario 

0301111111 

mario@alfa.com 

 

ALFA 

VERDI 
LUCIA 

5 
(pag.11) 

 



Manuale d’uso piattaforma alternanza scuola-lavoro   |  Area docente                                                                                                                                                                                                                                                 Pagina 6 di 18 

 

 

Imposta tirocinio: scegliere i propri tirocinanti (1) 
 

Dopo avere scelto la voce scegliere i propri tirocinanti,  bisogna scegliere la classe per visualizzare gli allievi della classe. 

Finita la compilazione bisogna fare click sul pulsante scelgo questi allievi  per registrare la selezione. 

 

  

Fare click sull’oggetto 

per scegliere l’allievo 

Fare click sul pulsante per 

registrare le scelte 

La matricola è da 

comunicare agli 

studenti perché la 

devono utilizzare 

come password, 

mentre l’ username 

è il codice fiscale 
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Imposta tirocinio: modificare la scelta dei tirocinanti 

 
Dopo avere scelto la voce scegliere i propri tirocinanti,  bisogna scegliere la classe per visualizzare gli allievi della classe. Fare 

click sulla X per eliminare la scelta 
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Imposta tirocinio: abbinare i tirocinanti alle aziende (2) 

 
Dopo avere scelto la voce abbinare i tirocinanti alle aziende,  compare l’elenco dei propri tirocinanti con lo sfondo verde se 

lo studente è già stato abbinato ad un’azienda o con lo sfondo arancio se non è stato abbinato. 

 

 

Fare click sul link per 

inviare  automaticamente 

una e-mail all’azienda così 

potrà procedere alla 

firma della convenzione e 

del progetto formativo 

Se necessario è 

possibile modificare i 

dati e  registrare le 

modifiche facendo 

click sul pulsante 

modifica tirocinio 

Scegliere l’azienda da 

abbinare dalla casella 

a scelta multipla e 

impostare il periodo 

del tirocinio e fare 

click sul pulsante 

registra tirocinio per 

salvare i dati 
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Tirocinanti:  visualizzare i propri tirocinanti  (3) 
 

Il link visualizzare i propri tirocinanti consente di monitorare i documenti relativi agli allievi  

 

 

 



Manuale d’uso piattaforma alternanza scuola-lavoro   |  Area docente                                                                                                                                                                                                                                                 Pagina 10 di 18 

 

 

Aziende:  visualizzare i dati delle aziende che ospitano i propri tirocinanti  (4) 

 

Il link visualizzare i dati delle aziende che ospitano i propri tirocinanti consente di monitorare i documenti relativi 

all’azienda,  di visualizzare i dati di contatto del tutor aziendale e i dati dell’azienda 
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Sezione Valutazione del CdC (5) 

 

 

 

 

Sezione per la 

valutazione del CdC 

Scegliere la classe 

 Fare click su ok 
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 “valuta allievo” consente di 

inserire per la prima volta la 

valutazione 

 Fare click su ok 
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Compilare i campi con sfondo 

giallo 

  

Azienda ALFA 
Settore meccanico 
Tutor Scolastico Rossi Mario 
Studente Gialli Simone 
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Compilare i campi con sfondo 

giallo per cui si vuole registrare 

la valutazione 

Scegliere un giudizio dal menù a 

tendina 

A cura del  coordinatore di classe 
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Fare click su registra 
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Per modificare una valutazione già inserita o aggiungere  la valutazione di altre materie 

 

 “ visualizza/ modifica valutazione allievo” 

consente di visualizzare o modificare  la 

valutazione 

 Fare click su ok 
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Fare click su modifica 
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Chiusura del documento ( a cura del coordinatore) 

 

 

Attenzione! 

La chiusura del documento lo rende non 

modificabile perciò usare questa funzione 

dopo avere controllato la completezza e la 

correttezza dello stesso 

AMACA             LUCA 

BARCA               MARIO 

COLLA              LUISA 

FIORE                MARIA 


